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２０２５年４月採用 一般財団法人つくば市国際交流協会 

職員 募集要項 

 

【申込受付期間】 

２０２５年１月６日（月）正午から１月３１日（金）正午まで 

 

【試験日時等】 

２０２５年２月上旬～中旬 

一次試験 書類審査 

二次試験 個人面接（日本語及び英語） 

 

１ 試験区分、採用予定人数、職務内容及び応募資格 

試験区分 採用予定人数 職務内容 

 

 

正規職員※ 

 

1 名 

（試用期間有） 

・事務局での事務 

・国際交流に関する業務 

・総務・経理等の組織運営業務 

・その他、上記に関連する団体・企業と

の連携業務など 

※1.正規職員の定年は当協会の就業規則によります。2036 年 3 月 31 日までの間に定年退

職する者においての取扱いは、定年年齢 65 歳の引き上げ調整期間とし、2036 年 4 月 1

日以降の職員の定年は、年齢 65 歳となります。 

※２．当協会 2025 年度予算の決定によっては、内定が取り消しになる場合があります。

（予算の決定は３月上旬になる予定です。） 

 

応募資格 

以下の条件を満たす方 

（１）年齢 35 歳未満(2025 年４月２日現在) 

（２）学歴等 学校教育法による高校卒業以上の学歴を有する方、または理事長がこれ

と同等と認める方 

（３）資格等  

①英語について日常会話程度の能力がある方 

②日本語を母語としない場合は、日本語能力検定試験 N2 の認定、またはこれと同

程度の日本語の語学力を有する方 

③外国籍の場合は、つくば市国際交流協会で就労可能な「在留資格」を有する方 

④日本の普通自動車免許を有する方 

（４）次のいずれかに該当する方は受験できません。 

①禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けること

が無くなるまでの方 

②日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党

その他団体を結成しまたはこれに加入した方 
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２ 試験方法及び内容 

※実施方法については予定のため、変更する場合があります。 

（１）書類審査 受験申込時に提出した申込書及び小論文（日本語のみ）の審査 

（２）面接試験 日本語及び英語面接 

 

３ 試験日程、場所及び合格発表 

書類審査 
2025 年 2 月上旬 

書類選考の結果は、2025 年２月上旬に本人へ通知します。 

面接試験 

2025 年２月中旬 

実施日及び時間は書類審査通過者に文書で通知します。 

面接は、日本語による人物評価と英語による会話能力評価を行

います。 

（１） 合格者の採用は原則として 2025 年４月１日付けの予定です。 

（２） 応募資格がないこと、または申込記載事項が正しくないことが明らかになった場

合は合格を取消します。 

 

４ 主な勤務条件（2025 年 4 月 1 日現在） 

（１）給  与 

① 初任給・給与 

・当協会の職員の給与及び旅費に関する規程によります。 

   ・学歴区分により、初任給は異なります。また、当協会に採用される前までの 

前歴を換算しますので、個人により初任給は変わります。 

   （給料月額・予定） 

大卒ストレート  ２００，２００円 

      短大卒ストレート １８２，７００円 

      高卒ストレート  １７０，０００円 

② その他手当 

     通勤手当、住居手当、扶養手当、賞与（期末・勤勉手当）、地域手当、時間外

勤務手当等 

 

（２）社会保障 

① 社会保険完備 健康保険、厚生年金保険制度 

② 雇用・労災保険制度 雇用保険、労働者災害補償保険加入 

（３）勤務場所 

当協会事務局（つくば市吾妻１丁目１0 番地１コリドイオ 1 階） 

（４） 勤務日時 

勤務日は月曜日～金曜日の週５日勤務 

勤務時間は午前８時３０分から午後５時１５分まで 

（５） 休日及び休暇 

① 週 休 日 日曜日及び土曜日 
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② 休  日 国民の祝日に関する法律に規定する休日 

         １月２日、１月３日及び１２月２９日から１２月３１日までの日 

③ 休  暇 

（ア）年次休暇（初年度２０日、次年度以降２０日プラス前年度繰り越し分） 

（イ）療養休暇 最大９０日間、 

（ウ）特別休暇 慶弔、病気（療養）、夏季、人間ドックなど 

（エ）休憩時間 正午から午後１時まで 

  

５ 受験手続き 

申込書の

配布 

「提出書類」は、一般財団法人つくば市国際交流協会のホームページに

て配布します。 

配布期間：2024 年 12 月 23 日（月）～2025 年１月 30 日（木） 

受付期間 

2025 年１月６日正午から１月 31 日正午まで 

受付期間に正常に受信したものを有効とします。期日・時間には余裕を

もって申し込みをしてください。 

※ 送信後２日営業日以内に返信を致します。返信が届かない場合

には、メールが届いていないことがありますので、その場合に

は TEL029-869-7675 お電話でお問合せください。（2024 年 12

月 29 日～2025 年 1 月 5 日までは休業となります） 

提出書類 

（１） 採用試験申込書（写真添付・パスワード設定した PDF に変換） 

（２） 小論文 

テーマ「 つくば市国際交流協会で実現したい新しい取り組みの提案 」 

申込方法 

「提出書類」にそれぞれ必要事項を記入し、E-mail にて送信してくだ

さい。 

送付先：recruit.tia@inter.or.jp 

申込上の

留意点 

・写真（縦 4.5ｃｍ×横 3.5ｃｍ程度、上半身、正面向き、脱帽、背景 

無地・カラー）は、申込日 3 か月以内に撮影した鮮明なものを使用し

てください。 

・提出書類の記載事項等に不備がある場合は、再提出していただくこと

がありますが、このために生じた申し込みの遅延等については責任を

負いませんので受験手続には十分注意してください。 

面接 

試験日 

【試験日時等】2025 年２月上旬～中旬 

 一次試験 書類審査 

二次試験 日本語及び英語面接 

 

６ その他注意事項 

（１）この試験において提出された書類は、一切返却いたしません。 

（２）身体の障害等のため受験上の配慮を必要とされる方は、事前にご相談ください。 
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【募集に関するお問い合わせ先】 

一般財団法人つくば市国際交流協会 担当： 大木  

〒305-0031  

つくば市吾妻１丁目 10 番地１コリドイオ 1 階 

TEL ０２９－８６９－７６７５ 

E メール recruit.tia@inter.or.jp 

つくば市国際交流協会 HP 

URL https://www.inter.or.jp/ 
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